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Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 88/2024

REGULAMIN UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
PROWADZONYCH PRZEZ UNIWERSYTET EKONOMICZNY WE
WROCLAWIU

. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu prowadzi studia podyplomowe na podstawie ustawy z

dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r., poz. 742 ze zm.; zwanej

dalej: Ustawg), a takze zgodnie z aktami prawa wewnetrznego obowigzujgcymi w Uczelni.

Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych

uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK Polskiej Ramy Kwalifikacji) na poziomie 6, 7

lub 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o

Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

Przyjmuje sie, ze 1 punkt ECTS odpowiada tgcznemu naktadowi pracy Uczestnika studidow

podyplomowych wynoszagcemu od 25 do 30 godzin, obejmujace godziny podczas zajec

dydaktycznych oraz czas pracy indywidualne;j.

Program studiéw podyplomowych przygotowujgcych do uzyskania uprawnien zawodowych spetnia

dodatkowe wymagania sformutowane w odpowiednich aktach prawnych.

Stuchacz w odniesieniu do studiow podyplomowych oznacza Uczestnika studiéw podyplomowych.

Kierownik studidw w odniesieniu do studiéw podyplomowych oznacza Kierownika studiéw

podyplomowych.

Obstuge administracyjng studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

zapewnia Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (CKU).

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

1) formie pisemnej — nalezy przez to rozumieé opatrzenie dokumentu wtasnorecznym podpisem;
ilekro¢ Regulamin zastrzega forme pisemna, zastrzega jg pod rygorem niewaznosci;

2) formie elektronicznej — nalezy przez to rozumiec opatrzenie dokumentu bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu;

3) formie dokumentowej— nalezy przez to rozumiec ztozenie podpisu za posrednictwem wskazanej
przez Centrum Informatyki UEW platformy do sktadania elektronicznych podpiséw, niebedacych
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi (tzw. e-podpiséw), zapewniajgcej integralnos¢ i
autentycznos$¢ dokumentu.
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§2

Studia podyplomowe, zwane dalej takze ,,studiami”, moga by¢ prowadzone:
1) w formie:

a) stacjonarnej (zajecia odbywajg sie w dni robocze);

b) niestacjonarnej (zajecia odbywajg sie w weekendy)

c) wieczorowej (zajecia odbywajg sie w dni robocze, po potudniu);

d) bedacej kombinacjg form okreslonych w lit. a-c.
2) wtrybie:

a) tradycyjnym (zajecia realizowane w salach dydaktycznych);

b) zdalnym (zajecia realizowane na platformie online);

c) hybrydowym (zajecia realizowane jednoczesnie w sali dydaktycznej i na platformie online);

d) bedacym kombinacjg trybdw okreslonych w lit. a-c.
3) wjezyku:

a) polskim;

b) angielskim.
Studia podyplomowe s3g odptatne. Za date wptaty uznaje sie kazdorazowo date wptywu srodkéw na
wskazane konto bankowe Uczelni.
. Warunkiem uruchomienia studiow jest potwierdzenie uczestnictwa w studiach przez zainteresowane
osoby w liczbie gwarantujgcej petne pokrycie kosztdw organizacji i funkcjonowania studiow (wraz z
narzutami kosztow posrednich). W przypadku studiéw wspdtfinansowanych ze sSrodkéw Unii
Europejskiej, grantéw i innych zewnetrznych Zrédet finansowania uwzgledniane sg zasady ich
dofinansowania okreslone przez instytucje finansujgce.
. Warunki studiéw s3g okreslone zgodnie z wymaganiami Ustawy, a szczegdétowe warunki studiowania
w kolejnym semestrze, zawierajgce: wykaz przedmiotow wraz z liczbg godzin zaje¢ z uwzglednieniem
ich réznych form, wykaz nazwisk oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne bedg podawane do
wiadomosci Uczestnika za posrednictwem poczty elektronicznej przez Kierownika studiéw, obstuge
administracyjng studiow lub wspotorganizatora studiow.
. W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od Uczelni zajecia nie odbedg sie w wyznaczonym terminie,
zostanie wskazany nowy termin przeprowadzenia zaje¢ (zwrotu optat nie przewiduje sie).

II.  WARUNKI I TRYB REKRUTACII

§3
Uczestnikiem studidw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, tzn. ukonczyta co
najmniej studia pierwszego stopnia.
W szczegdlnych przypadkach na studia podyplomowe przyjmowane mogg by¢ wytacznie osoby
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posiadajgce kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 7 uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego i naukilub osoby spetniajgce dodatkowe wymagania okre$lone przez Kierownika studiow,
takie jak np. wyksztatcenie kierunkowe, posiadane certyfikaty czy udokumentowane
doswiadczenie zawodowe.

Do dyploméw wydanych przez zagraniczne uczelnie majg zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

Rekrutacja na studia podyplomowe ma charakter otwarty, za wyjatkiem studidow
realizowanych na zamdwienie okreslonej osoby prawnej.

Kandydat zobowigzany jest do elektronicznej rejestracji zgtoszenia na studia podyplomowe na

platformie internetowej pod adresem: https://www.podyplomowe.ue.wroc.pl. Wypetnienie
formularza zgtoszeniowego, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulamin, mozliwe
jest wylacznie po zarejestrowaniu sie na platformie.

Po wypetnieniu formularza zgtoszeniowego kandydat pobiera dokument z systemu, podpisuje go a
nastepnie sktada wraz z wymaganymi zatgcznikami (wskazanymi w formularzu) w formie pisemnej
(osobiscie lub pocztg).

W przypadku nieprzyjecia na studia lub nieuruchomienia studiéw podyplomowych ze wzgledu na
brak odpowiedniej liczby kandydatéw, oryginalne dokumenty zwraca sie kandydatowi.

Dopuszcza sie ztozenie zgtoszenia w formie elektronicznej (poprzez umieszczenie podpisanego
elektronicznie pliku oraz skandw wymaganych zatgcznikéw w panelu kandydata na platformie). W
tym przypadku kandydat zobowigzany jest do dostarczenia do biura CKU oryginatéw wymaganych
zatacznikdw nie pdzniej niz w terminie drugiego zjazdu wfasciwego dla studidow, do ktoérych
Uczestnik przystgpit. Niewywigzane sie z tego obowigzku skutkowac bedzie skresleniem.

Decyzje o przyjeciu / nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje i przekazuje Kandydatom
Kierownik studiow podyplomowych zgodnie z warunkami rekrutacji.

Przystgpienie do studiéw uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach odpfatnosci za
studia podyplomowe, przy czym:

a. w przypadku gdy nabywcag ustugi w catosci jest Uczestnik, umowe zawiera sie przez
ztozenie przez niego oswiadczenia wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu (w formie dokumentowej),

b. gdy nabywca ustugi w catosci lub czesci jest podmiot trzeci, umowe zawiera sie wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Regulaminu (w formie dokumentowej),

Cc. po zawarciu umowy pobiera sie od Uczestnika jego dobrowolng zgode na publikacje
wizerunku, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Regulaminu (wyrazang w formie
dokumentowej, pisemnej albo elektronicznej),

d. oswiadczenia Uczelni skutkujgce rozwigzaniem umowy przed uptywem terminu, na ktéry
zostata zawarta, jak rédwniez wydane w formie elektronicznej decyzje w przedmiocie
skreslenia z listy Uczestnikéw studiéw podyplomowych, kierowane sg do Uczestnika na
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utworzony dla niego adres mailowy w domenie ue.wroc.pl, ze skutkiem doreczenia
(Uczestnikowi zapewnia sie mozliwos¢ korzystania z utworzonego adresu w czasie
odbywania studidw podyplomowych oraz przez okres co najmniej 6 miesiecy od dnia ich
zakonczenia).

11. W szczegblnych przypadkach, gdy wymaga tego specyfika procesu rekrutacji na studia
podyplomowe (np. rozmowa kwalifikacyjna jako wymodg przyjecia na studia), kandydat
zobowigzany jest uisci¢ optate rekrutacyjng. Jej wysoko$é okresla prorektor wiasciwy ds.
ksztatcenia na wniosek Kierownika studiéw podyplomowych. Opfata rekrutacyjna jest bezzwrotna
i po przyjeciu na studia podyplomowe nie jest wliczana do optaty za studia. Optate rekrutacyjng
nalezy wnies¢ na indywidualne konto wygenerowane przy zgtoszeniu na studia ze wskazaniem w
tytule przelewu nazwy kierunku studiow podyplomowych oraz imion i nazwiska kandydata na
studia podyplomowe.

lll. DOKUMENTACIJA STUDIOW

§4

1. Centrum Ksztatcenia Ustawicznego prowadzi dokumentacje przebiegu studidw podyplomowych
kazdego z Uczestnikow.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, przechowywana jest w Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego, a po uptywie dwdch lat od zakonczenia studidéw archiwizowana jest zgodnie z
ogdlnymi zasadami archiwizacji obowigzujgcymi w Uczelni.

3. O ile niniejszy Regulamin nie stanowi inaczej, korespondencja kierowana do Uczestnika (w tym
decyzje i powiadomienia pochodzace od Uczelni) doreczana jest mu za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Uczestnika w procesie rekrutacji na platformie
studiéow podyplomowych.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5
1. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na wybranych przez siebie studiach
podyplomowych,

2) udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindw, zaliczerr lub innych form
weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sie w ramach przedmiotéw wymaganych na studiach
podyplomowych,

3) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i Srodkéw Uczelni niezbednych do realizacji
programu nauczania studidw podyplomowych,
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4) korzystania z zasobow Biblioteki Gtdwnej Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,

5) zgtaszania Kierownikowi studiow podyplomowych uwag i postulatéw dotyczacych procesu
dydaktycznego,

6) pisania pracy koricowej w jezyku obcym, za zgodg promotora,

7) rezygnacji ze studidw na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz w umowie
zawartej na zasadach opisanych w § 3 ust. 10 pkt a-b.

Do obowigzkdw Uczestnika studiéow podyplomowych nalezy:

1) zapoznanie sie ze Statutem Uczelni i Regulaminem Uczestnika studiow podyplomowych,
przestrzeganie jego postanowien i szanowanie mienia Uczelni,

2) obecnos¢ na zajeciach przewidzianych w programie (co najmniej 80% obecnosci),

3) niewykonywanie zdje¢ oraz nagran zajec bez zgody osoby prowadzacej zajecia oraz innych
0s6b uczestniczacych w zajeciach,

4) zaliczenie przewidzianych programem zajec i uzyskanie stosownych wpiséw w protokotach lub
kartach okresowych osiggniec¢ Uczestnika,

5) ztozenie projektu (w formie okreslonej przez Kierownika studiow podyplomowych) lub pracy
konncowej (w przypadku, gdy wymdg ten wynika z programu studidow) przed egzaminem
korcowym,

6) przystgpienie do egzaminu koricowego,

7) terminowe wnoszenie opfat za studia podyplomowe,

8) powiadamianie Kierownika studiéw podyplomowych lub obstugi administracyjnej studiéw o
zmianie danych osobowych i teleadresowych (brak zgtoszenia zmiany danych osobowych, w
szczegblnosci adresu zamieszkania oraz adresu do korespondencji, w tym adresu e-mail,
powoduje, ze wszelkg korespondencje wystang z wykorzystaniem danych znajdujacych sie w
dokumentacji przebiegu studidw podyplomowych Uczestnika uznaje sie za skutecznie
doreczong, a konsekwencje niezgtoszenia zmiany danych obcigzajg Uczestnika studiéw
podyplomowych).

Uczestnik studiéw podyplomowych zostaje skredlony z listy Uczestnikéw w przypadku:

1) ztozenia rezygnacji ze studidow wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do Regulaminu i na
zasadach tam okreslonych,

2) niedostarczenia w terminie oryginatéw dokumentéw wymaganych przy zgtoszeniu na studia,

3) nieprzystgpienia do egzaminu koricowego w okreslonym terminie,

4) stwierdzenia naruszenia prawa poprzez niesamodzielne przygotowanie pracy koricowej lub
prac zaliczeniowych (plagiat).

Uczestnik studidw podyplomowych moze byé skreslony z listy Uczestnikdw w przypadku:

1) nieusprawiedliwionego opuszczenia wiecej niz 20% zajec,

2) niezaliczenia zajeé przewidzianych w programie studiow,
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3) nieuiszczenia optat za studia w ustalonych terminach,

4) nieztozenia w terminie wniosku, o ktéorym mowa w § 6 Regulaminu,

5) nieuzyskania zgody Kierownika studiéw podyplomowych na przedtuzenie studiow.
Decyzje o skresleniu z listy Uczestnikdw podejmuje Dyrektor CKU. Decyzja wraz z uzasadnieniem
zostaje doreczona osobie skreslonej z listy Uczestnikéw. Dzien, w ktérym decyzja stanie sie ostateczna
(za wyjatkiem przypadku o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 powyzej), pozostaje dniem ztozenia przez
Uczelnie oswiadczenia o wypowiedzeniu umowy z zachowaniem trzydziestodniowego okresu
wypowiedzenia, chyba ze Uczestnik zrzeknie sie w formie pisemnej prawa do wniesienia odwotania
(wéwczas dniem ztozenia oswiadczenia o wypowiedzeniu umowy przez Uczelnie, od ktérego
rozpoczyna swoj bieg okres wypowiedzenia umowy, pozostaje dzied otrzymania osSwiadczenia
Uczestnika, w ktérym zrzeka sie on prawa do wniesienia odwotania).
Kierownik studiow podyplomowych moze zawnioskowaé o skreslenie Uczestnika studiéw
podyplomowych z listy Uczestnikédw w przypadku stwierdzenia przestanek okreslonych w ust. 3 lub
4,
Osoba skreslona z listy Uczestnikdw traci prawa okreslone niniejszym Regulaminem, w
szczegolnosci prawo uczestniczenia w zajeciach.
Od decyzji podjetych przez Dyrektora CKU oraz Kierownika studiéw podyplomowych, przystuguje
prawo ztozenia odwotania do Prorektora witasciwego ds. ksztatcenia, w ciggu 14 dni od dnia jej
otrzymania.
Decyzja Prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia jest ostateczna.
W przypadku przedterminowego rozwigzania umowy zawartej z Uczelnig (niezaleznie od przyczyny)
uiszczona optata podlega zwrotowi proporcjonalnie, a mozliwos$¢ jej naliczania trwa az do dnia
rozwigzania umowy, tj. do dnia, w ktérym uptynie okres wypowiedzenia. Ewentualna nadptata
zostanie zwrdécona na wniosek Uczestnika studidw podyplomowych, na obowigzujagcym wzorze.
Whiosek o zwrot nadptaty, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Uczestnik studiéw
podyplomowych sktada takze w przypadku omytkowej nadptaty.
Uczestnik ma prawo zwréci¢ sie do Kierownika studidow podyplomowych (w formie pisemnej,
elektronicznej, dokumentowej) z wnioskiem, na udostepnionym wzorze, m.in. o:

1) prolongate terminu ptatnosci,
2) przedtuzenie studidw podyplomowych, na zasadach, o ktérych mowa w § 6.
Uczestnik ma prawo zwrdci¢ sie do Dyrektora CKU (w formie pisemnej, elektronicznej,
dokumentowej) z wnioskiem, na udostepnionym wzorze, m.in. o:

1) wznowienie studidow podyplomowych, na zasadach, o ktérych mowa w § 7 Regulaminu,
2) udzielenie urlopu w ramach studiéw podyplomowych, na zasadach, o ktérych mowa w § 8

Regulaminu.

Uczestnik ma prawo zwrdci¢ sie do CKU (w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej) z
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whnioskiem, na udostepnionym wzorze, m.in. o:
1) wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, na zasadach, o ktdrych
mowa w § 13 ust. 2 Regulaminu,
2) wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk
angielski, na zasadach, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 ponizej,
Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do petnego udziatu w Zzyciu spotecznosci
akademickiej, w szczegdlnosci w procesie ksztatcenia. Na zapewnienie tych warunkéw sktadajg sie
m.in. uprawnienia i formy wsparcia, o ktérych mowa we wprowadzonym zarzadzeniem Rektora
Regulaminie wsparcia dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami na
Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.
Podmiotami odpowiedzialnymi za koordynacje dziatan na rzecz Uczestnikdéw ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami, sg Sekcja ds. Obstugi Osdb z Niepetnosprawnosciami
oraz Petnomocnik Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami.
Uczestnicy studiéw podyplomowych ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnoscia,
jesli uzasadniajg to szczegdlne potrzeby, majg prawo do dodatkowych ustug, o ktérych mowa w
Regulaminie wskazanym w ust. 14.
Na pisemny wniosek Uczestnika, Prorektor wiasciwy ds. ksztatcenia wydaje decyzje o przyznanych
uprawnieniach i formach wsparcia po zasiegnieciu opinii Petnomocnika Rektora ds. Oséb z
Niepetnosprawnosciami oraz Dyrektora CKU, w porozumieniu z Kierownikiem danych studiow
podyplomowych.
§ 5!

Uczestnik studidw podyplomowych zobowigzany jest do przestrzegania ,,Zasad Bezpieczenistwa
Informac;ji w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu”, okreslonych Zarzagdzeniem Rektora.
Logowanie do konta w domenie Uczelni, wykorzystywanego do korzystania z ustug Microsoft 365
(w tym m.in. Outlook, Teams) oraz innych systeméw informatycznych UEW, objete jest
obowigzkowym uwierzytelnianiem wielosktadnikowym (Multi-Factor Authentication — MFA).
Uczestnik studidw podyplomowych, przed rozpoczeciem zajeé na studiach podyplomowych,
zobowigzany jest do instalacji i konfiguracji wiasciwego narzedzia MFA zgodnie z instrukcjg
udostepniong przez Uczelnie. Preferowang metodg uwierzytelniania jest aplikacja Microsoft
Authenticator instalowana na urzgdzeniu mobilnym.

Dodatkowo na wypadek braku dostepu do aplikacji Microsoft Authenticator, uczestnik studiow
podyplomowych moze dodaé zapasowg metode logowania, rejestrujgc numer telefonu
komodrkowego w celu otrzymywania kodéw logowania (SMS).

Brak konfiguracji MFA skutkowac bedzie brakiem dostepu do ustug i systeméw, o ktorych mowa
w ust. 2.
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§6
PRZEDtUZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

W uzasadnionych przypadkach Kierownik studiéw podyplomowych moze wyrazi¢ zgode na
przedtuzenie terminu przystapienia do egzaminu koricowego (nie wiecej jednak niz o 12 miesiecy
liczac od daty zakonczenia zaje¢ dydaktycznych). Wniosek o wyrazenie zgody na przedfuzenie
studiow nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w dniu wyznaczonego terminu egzaminu koncowego danej
edycji studiow.

Osoba, ktdra nie ztozyta wniosku lub nie uzyskata zgody Kierownika na przedtuzenie studiéw zostaje
skreslona z listy Uczestnikow.

Osoba, ktéra nie przystgpita do egzaminu koncowego w zaplanowanym terminie zostaje skreslona
z listy Uczestnikow.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej, Uczestnikowi przystuguje prawo powtdrnego
przystgpienia do egzaminu w terminie ustalonym przez Kierownika studiéw podyplomowych
(jednak nie pézniej niz 12 miesiecy od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych).

Prawo do powtdrnego przystgpienia do egzaminu koricowego nastepuje na podstawie ztozonego
whiosku o przedtuzenie studidéw. Wniosek ten nalezy ztozy¢ niezwtocznie po niezdanym egzaminie.
Osoba, ktéra w przypadku powtérnego przystgpienia do egzaminu korncowego ponownie uzyskata
ocene niedostateczng zostaje skreslona z listy Uczestnikdw.

Osoba, ktéra nie przystgpita do poprawkowego egzaminu koricowego w zaplanowanym terminie
zostaje skreslona z listy Uczestnikéw.

§7
WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Osoba skreslona z listy Uczestnikdw moze wystgpi¢ z wnioskiem do Dyrektora CKU o wznowienie
studiéw. Wniosek wymaga zaopiniowania przez Kierownika studiow podyplomowych.

Studia mogg by¢ wznowione jednokrotnie.

Wznowienie studiow moze nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz rok od daty skreslenia Uczestnika
z listy Uczestnikéw.

Wznowienie nastepuje pod warunkiem kontynuacji danego kierunku studidw podyplomowych.

W przypadku wznowienia studidw, Uczestnik zobowigzany jest do wniesienia optaty za wznowienie
w wysokosci 700 zt oraz do uregulowania wszystkich zalegtych optat za studia podyplomowe, pod
rygorem odmowy wznowienia.

Optaty, o ktérych mowa w ustepie powyzej nie moga byc¢ rozktadane na raty.

Optaty wnoszone s na indywidualne konto Uczestnika studiow podyplomowych ustalone w
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umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe zawartej na zasadach opisanych w § 3
ust. 10 pkt a-b. Za date wptaty uznaje sie date wptywu srodkéw na konto bankowe Uczelni.

§8
URLOP

1. Uczestnik moze ztozy¢ w trakcie studiow wniosek o udzielenie urlopu, przy czym:

1) wniosek nalezy ztozy¢ przed planowanym urlopem,

2) wniosek wymaga zaopiniowania przez Kierownika studiéw podyplomowych,

3) studia moga by¢ kontynuowane w kolejnym roku akademickim, pod warunkiem uruchomienia
kolejnej edycji studiow,

4) w przypadku braku uruchomienia kolejnej edycji studiéw Uczestnik zostaje skreslony z listy
uczestnikow,

5) udzielenie urlopu nie jest jednoznaczne z prolongatg umoéwionych termindéw ptatnosci
(Uczestnik zobowigzany jest do terminowego regulowania wszelkich zobowigzan wobec
Uczelni).

2. Skfadajagc wniosek o urlop, w szczegdlnych przypadkach Uczestnik moze zawnioskowaé¢ o
prolongate umoéwionych terminéw ptatnosci. Pozytywne rozpatrzenie wniosku o prolongate
pozostaje réwnoznaczne ze zmiang terminu zaptfaty objetej nim naleznosci wynikajgcej z umowy.

V.  ZALICZENIA, EGZAMINY | EGZAMIN KONCOWY

89
Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindw przewidzianych w programie studidow, a tym samym
uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w programie studidw podyplomowych,
2) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koricowej (jesli przewiduje to program studiow),
3) uregulowanie wszystkich naleznych optat za studia oraz ztozenie wszystkich wymaganych
dokumentdéw, w tym oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Regulaminu (jesli dotyczy),
4) uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu koricowego.

§10
1. Terminy uzyskiwania zaliczen i zdawania egzamindéw okres$la harmonogram zajec.
2. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen:
1) bardzo dobry -5,0
2) dobry plus -4,5
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3) dobry-4,0

4) dostateczny plus - 3,5

5) dostateczny - 3,0

6) niedostateczny-2,0

7) zaliczenie bez oceny — zal.

8) niezaliczenie — nzal.
Kierownik studiéw podyplomowych, Promotor lub Prowadzacy ma obowigzek niezwtocznie zgtosié
Dyrektorowi CKU, jezeli stwierdzi naruszenie prawa poprzez niesamodzielne przygotowanie pracy
konicowej lub prac zaliczeniowych (plagiat).
Uczestnik, ktéry nie uzyskat zaliczenia lub nie ztozyt egzaminu w wyznaczonym terminie moze
ubiegac sie o zaliczenie/egzamin w trybie poprawkowym.
Szczeg6towe terminy zaliczed oraz egzamindw poprawkowych ustalane sg przez Kierownika
studiéw w porozumieniu z przyjmujgcym zaliczenie/egzamin oraz z Uczestnikiem studiow.
Wynik zaliczenia poprawkowego/egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

§11
Studia podyplomowe koriczg sie przystgpieniem do egzaminu koricowego.
Egzamin koncowy ma na celu weryfikacje efektéw uczenia sie - wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych Uczestnika studidw podyplomowych.
Z egzaminu koncowego sporzadza sie protokdt, zawierajgcy m.in. ocene ze studidéw
podyplomowych. Ocena ta jest wpisywana na Swiadectwie ukoriczenia studiow.
O formie egzaminu koricowego decyduje Kierownik studiéw podyplomowych.
Egzamin korncowy odbywa sie przed trzyosobowg komisjg, ktéra sktada sie z 0séb z obsady kadrowej
studiow podyplomowych. W sktad komisji obowigzkowo wchodzi Kierownik studidéw
podyplomowych lub Opiekun naukowy oraz Promotor pracy (jezeli program studiéw przewidywat
prace korncowy).
Egzamin koricowy odbywa sie pod koniec ostatniego semestru studiéw. Doktadny termin egzaminu
ustala Kierownik studiéw podyplomowych, informujac Uczestnikow o egzaminie co najmniej 30 dni
przed ustalonym terminem.
Egzamin koricowy nie moze odby¢ sie w roku kalendarzowym uruchomienia danych studiéw
podyplomowych.
Egzamin koncowy moze przybra¢ forme weryfikacji efektdw uczenia sie, przewidzianych w
programie studiéw, na podstawie egzamindw czastkowych (bez powotywania trzyosobowe] komisji
egzaminacyjnej). W takim przypadku widniejgca na protokole ocena ze studidéw podyplomowych
stanowi $rednig ocen czastkowych. Ocena ta jest wpisywana na swiadectwie ukonczenia studiéw.
Protokoét podpisuje Kierownik studiéw podyplomowych.
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Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koricowego jest spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w
§ 9 pkt. 1-3 Regulaminu.

§12
Po spetnieniu warunkéw okreslonych w § 9 Regulaminu i z zastrzezeniem ust. 2 ponizej Uczestnik
otrzymuje swiadectwo ukoniczenia studiéw podyplomowych oraz odpis swiadectwa ukoriczenia
studiow podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk angielski, zgodnie ze wzorem obowigzujgcym w
Uczelni.
Uczelnia moze uzalezni¢ wydanie Swiadectwa od informacji dotyczacej uregulowania badz braku
uregulowania zobowigzan wzgledem Biblioteki.
Na swiadectwie ukoniczenia studidw podyplomowych wpisuje sie ocene wedtug nastepujacej skali
ocen: bardzo dobry (5,0); dobry plus (4,5); dobry (4,0); dostateczny plus (3,5); dostateczny (3,0).
Osoba, ktdra zaliczyta wszystkie przedmioty ujete w programie studiéw, ale nie uzyskata
Swiadectwa ukoniczenia, na swdj wniosek otrzymuje zaswiadczenie o uczestnictwie w studiach
podyplomowych.
Uczestnikom studiéw podyplomowych mogg by¢ wydawane certyfikaty potwierdzajgce zdobycie
kompetencji okreslonych w programie studidow. Certyfikaty mogg byé wydawane wspdlnie z
instytucjg wspotorganizujgcg studia podyplomowe. Zasady i tryb przyznawania certyfikatow
reguluje stosowna umowa z jednostka certyfikujaca.

§13
Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych nalezy odebraé osobiécie lub udzieli¢ w formie
pisemnej upowaznienia do odbioru dokumentdw na osobe trzecig zgodnie z obowigzujgcym
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 7 do Regulaminu. Na wniosek Absolwenta ztozony na
udostepnionym wzorze (w formie pisemnej albo elektronicznej) Swiadectwo, odpis Swiadectwa lub
oryginaty dokumentdéw zatgczonych do zgtoszenia o przyjecie na studia podyplomowe mogg zostaé
wystane do niego poczta.
Duplikaty i odpisy wydawane sg na zasadach okreslonych w ust. 1 w terminie 30 dni od daty ztozenia
whniosku i uiszczenia optaty na konto Uczelni nr 23 1240 6814 1111 0000 4938 8642.
Wysokos¢ optat za wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych i duplikatu
odpisu Swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk angielski reguluje
Zarzadzenie Rektora. Wniosek, do ktérego nie zostanie uiszczona optata zostanie pozostawiony bez
rozpoznania (do wniosku nalezy zatgczyé dowdd uiszczenia optaty albo oswiadczenie, ze zostata ona
uiszczona na wskazany powyzej rachunek bankowy),

VI. PRZEPISY KONCOWE
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§14
1 W sprawach nieobjetych przepisami niniejszego Regulaminu, stosuje sie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy Ustawy wraz z aktami wykonawczymi oraz akty prawa
wewnetrznego obowigzujgce w Uczelni.
2. Zatgczniki do Regulaminu stanowig jego integralng czesc.

Zataczniki:

Zgtoszenie o przyjecie na studia podyplomowe.

Oswiadczenie Uczestnika.

Umowa tréjstronna.

Oswiadczenie dot. zgody na publikacje wizerunku.
Oswiadczenie o rezygnacji ze studiow podyplomowych.
Oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy koncowe;j.

No v ks wNRE

Upowaznienie do odbioru dokumentéw.
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